
文書体系 介則６ー規定ーB１

議事録原紙
1条 倫理規定 契約書

重要事項説明書

2条 個人情報使用承諾書
個人情報の使用目的等変更通知書

3条 教育訓練規定 教育訓練計画 社内研修
教育訓練管理リスト 社外研修

4条 経営者の責任 自己評価表 経営改善会議 事業方針
訪問介護アンケート 業務改善会議 事業計画

運営規定
（就業規則）

5条 ・入浴介助マニュアル ・鍵管理マニュアル 訪問介護計画書 訪問介護検討会議 月間ｽｹｰｼﾞｭｰﾙ

・清拭マニュアル ・感染症マニュアル フェイスシート （サービス提供者会議）
・整容マニュアル ・食中毒防止マニュアル サービス提供実施記録 サービス担当者会議
・排泄介助マニュアル ・まん延防止マニュアル 訪問介護実施状況報告書
・食事介助マニュアル ・認知症ケアマニュアル 金銭管理同意書
・口腔ケアマニュアル ・苦情相談マニュアル 金銭管理記録帳
・移動介助マニュアル 鍵管理記録帳
・外出支援マニュアル 物品預かり書
・生活援助マニュアル 苦情相談管理台帳
・調理マニュアル
・接遇マニュアル
・金銭管理マニュアル

6条 文書管理規定 配布管理リスト
文書体系表
文書開示請求書

緊急事態連絡網 事故等対策会議
7条 緊急連絡先一覧表

ヒヤリハット報告書
事故報告書

掲示文書

個人情報保護方針

年度教育訓練計画

会議

会
社
方
針

マニュアル 帳票

介護サービス
管理規定

危機管理マ
ニュアル

個人情報保護
規定

基本規則 規定


